Zarzadzenie nr 27/2023
Wdjta Gminy Bielice

zdnia 16.11.2023 r.

w sprawie powotania Statej Komisji Przetargowej do rozstrzygniecia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Bielice

Na podstawie art. 53, art.54, art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz.U. 22023 r. poz. 1605 t.j.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje sie Statg Komisje Przetargowg w nastepujgcym sktadzie:

Agnieszka Szczerbinska - przewodniczacy
Joanna Szewczyk — zastepca przewodniczgcego
Paula Ziemianska — cztonek

Krystyna Rutkowska — cztonek

Rafat Pertak — cztonek

Marta Rakowska — cztonek
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2. Powotanie Statej komisji przetargowej nie wyklucza mozliwosci powotywania komisji przetargowych
do przeprowadzenia okreslonych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Do sktadu osobowego Statej komisji przetargowej kazdorazowo moze by¢ powotany odrebnym
Zarzgdzeniem Woéjta Gminy Bielice pracownik merytorycznie wtasciwy na ze wzgledu na przedmiot
zamoOwienia, ekspert lub rzeczoznawca. Z chwilg zakoriczenia czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem danego postepowania cztonkostwo pracownika merytorycznego, eksperta lub
rzeczoznawcy w sktadzie Komisji przetargowej wygasa.

4. Komisja dziata¢ bedzie w oparciu i na zasadach okresSlonych w Regulaminie pracy komisji
przetargowej, stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 1. Traci moc zarzadzenie nr 34/2017 Wéjta Gminy Bielice z dnia 01 sierpnia 2017 r.

§ 3 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOIT GMINY BIELICE

lwona Jolanta Kochel



Zatgcznik

Do zarzadzenia nr 27/2023
Wdjta Gminy Bielice
zdnia 16.11.2023 r.

Regulamin pracy Statej Komisji Przetargowej

Stata Komisja Przetargowa (dalej: Komisja) dziata w oparciu o przepisy ustawy o zamdwieniach

publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605

t.j.), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego

regulaminu.

Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotania.

Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujgc sie

przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Komisja sktada sie co najmniej z trzech oséb i moze zosta¢ poszerzona o kolejne osoby

merytorycznie odpowiedzialne za realizowanie umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia

postepowania przetargowego

Do przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego moze

zosta¢ powotana Komisja Przetargowa, niezaleznie od Statej Komisji Przetargowe;.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji lub osoba przez niego wyznaczona.

Do zadan Przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracami Komisji,

2) zwotywanie i prowadzenie posiedzen komisji,

3) reprezentowanie Komisji wobec kierownika Urzedu,

4) podejmowanie decyzji dotyczgcych spraw organizacyjnych zwigzanych z prowadzeniem
postepowania,

5) prowadzenie dokumentacji postepowania.

Do zadan cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) zapoznanie sie z dokumentami postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) ztozenie odpowiednich oswiadczen,

3) udziat w posiedzeniach Komisji,

4) udziat w otwarciu ofert. Procedure otwarcia ofert przeprowadza Przewodniczgcy Komisji w
obecnosci co najmniej jednego cztonka Komisji,

5) otwarcie ofert niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert,

6) jezeli otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktdra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwfocznie po usunieciu
awarii.

7) dokonanie oceny ztozonych ofert na podstawie kryteriow opisanych w Specyfikacji
Warunkéw Zamodwienia,

8) wybdr najkorzystniejszej oferty,

9) biezace reagowanie na zapytania

10) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji,

11) powtérzenie czynnosci lub wykonania czynnosci zaniechanej na polecenie Wdéjta Gminy
Bielice,



12) zapoznanie sie z trescig protokotfu z postepowania
13) zatwierdzenie protokotu z postepowania
14) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
15) nieujawnianie informacji zwigzanych z pracami Komisji bez zgody Przewodniczacego
Komisji.
9. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja
1) przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz przepisy aktow
wykonawczych
2) Decyzje Kierownika Jednostki



