INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
Przedmiot zamówienia:
Dostawa i montaż klimatyzacji w budynku świetlicy wiejskiej w miejscowości Linie, Swochowo, Chabówko, gmina Bielice

Informacja o zamawiającym
Gmina Bielice 
reprezentowana przez 
Iwonę Kochel – Wójta Gminy
ul. Niepokalanej 34
74-202 Bielice
NIP 853-145-73-86
Tel. (091) 564 42 35, fax (091) 564 41 73
e-mail sekretariat@bielice.com.pl , zamowienia@bielice.com.pl 

Do kontaktów z wykonawcami upoważnieni są Agnieszka Szczerbińska tel. 91 56 44 235 w. 19., zamowienia@bielice.com.pl, Paula Ziemiańska  tel. 91 56 44 235 wew. 12 oswiata@bielice.com.pl 
I. Określenie przedmiotu zamówienia:
[bookmark: _Hlk105568915]Przedmiotem zamówienia jest dostawa i montaż klimatyzacji w budynkach świetlicy wiejskiej w miejscowości Linie, Swochowo, Chabówko, gmina Bielice.
- Linie: Klimatyzację należy zamontować  w sali głównej  świetlicy - sala 1 (parter) oraz w sali 2 (piętro), o łącznej powierzchni użytkowej 151 m2 (parter 120m2, piętro 31m2). Minimalna moc grzania  23,5 kW. Klasa energetyczna minimum A+. Gwarancja na urządzenie minimum 5 lat, gwarancja na usługę montażu minimum 2 lata. Charakterystyka obiektu: świetlica wiejska znajduje się na działce nr 2/29, obręb geodezyjny Linie, stanowiąc budynek wolnostojący z jednym piętrem. Dach dwuspadowy. 
- Swochowo: Klimatyzację należy zamontować  w sali głównej  świetlicy - sala 1 (parter) o powierzchni użytkowej 120m2.   Minimalna moc chłodzenia 14kW. Klasa energetyczna minimum A+. Gwarancja na urządzenie minimum 5 lat, gwarancja na usługę montażu minimum 2 lata Charakterystyka obiektu: świetlica wiejska znajduje się na działce nr 115/1, obręb geodezyjny Swochowo,  stanowiąc budynek wolnostojący, parterowy, z dachem dwuspadowym. 
 - Chabówko: Klimatyzację należy zamontować  w sali głównej  świetlicy  - sala 1 (parter) o powierzchni użytkowej 72m2. Minimalna moc 15 Kw – grzanie. Klasa energetyczna minimum A+. Gwarancja na urządzenie minimum 5 lat, gwarancja na usługę montażu minimum 2 lata Charakterystyka obiektu: świetlica wiejska znajduje się na działce nr 28/3 , obręb geodezyjny Chabówko, stanowiąc budynek wolnostojący, parterowy, z dachem dwuspadowym.
Urządzenia winny spełniać normy polskie i europejskie, posiadać wymagane atesty i certyfikaty oraz być dopuszczone do obrotu i stosowania.
Dodatkowe wymagania:
1) dostarczenie instrukcji obsługi i dokumentacji technicznej urządzeń w języku polskim wraz z dostawą przedmiotu zamówienia,
2) przeszkolenie osób wskazanych przez Zamawiającego z zakresu obsługi urządzeń,
4) dostarczone urządzenia powinny być nowe, nieużywane.

Czynności do wykonania przez dostawcę urządzeń: prace obejmują wszystkie czynności umożliwiające i mające na celu wykonanie instalacji klimatyzacji w budynku świetlicy wiejskiej w miejscowości Linie, Swochowo, Chabówko. 

Dopuszcza się składanie ofert na wybraną część. 
II. Termin wykonania zamówienia:
do 12.12.2022 r.

III. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków
O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali co najmniej 1 dostawę i montaż klimatyzacji.
Ocena spełniania warunku będzie dokonana na podstawie złożonego wykazu wykonanych usług i załączonych dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie. 

IV. Wykaz oświadczeń lub dokumentów jakie mają dostarczyć wykonawcy do oferty:
1. Wykaz wykonanych dostaw  - załącznik nr 2
1. Dokumenty na potwierdzenie wykonania lub wykonywania usług (np. referencje)
1. Załącznik nr 4 – oświadczenie RODO

V. Opis przygotowania ofert – ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym (załącznik         nr 1). Oferty można składać w formie pisemnej lub wysłać za pomocą poczty elektronicznej.  

VI. Miejsce oraz termin składania ofert : Urząd Gminy Bielice, ul. Niepokalanej 34, 74-202 Bielice,  lub mailem na adres zamowienia@bielice.com.pl do dnia  03.11.2022  r. do godz. 10.00
Miejsce otwarcia ofert Urząd Gminy Bielice, ul. Niepokalanej 34, 74-202 Bielice dnia 03.11.2022 r. godz. 10.15 
 
VII. Opis sposobu obliczenia ceny : cenę należy podać w złotych na formularzu „oferta” (załącznik nr 1) w kwocie brutto z wyodrębnieniem podatku VAT. Cena musi zawierać wszystkie elementy jakie składają się na koszt dostawy.

VIII. Opis kryteriów jakimi będzie się kierował zamawiający przy wyborze oferty
1. Cena wykonania zamówienia – 100%

IX. Informacje jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy –                          nie dotyczy

X. Jeśli środki, które zamawiający przewidywał na sfinansowanie zamówienia nie zostaną mu przyznane w całości lub w części może odstąpić od umowy w terminie 30 dni, od dnia w którym powziął wiadomość o nie przyznaniu środków. Zamawiający może również zmniejszyć zakres umowy. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym jego etapie. 

Załączniki:
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – Wykaz usług
Załącznik nr 3 – klauzula RODO
Załącznik nr 4 – oświadczenie RODO

Załącznik nr 1
- OFERTA –
Dostawa i montaż klimatyzacji w budynku świetlicy wiejskiej w miejscowości Linie, Swochowo, Chabówko, gmina Bielice

1. Nazwa i adres wykonawcy :
	
1. NIP : ……………………………………………………………
1. REGON : ……………………………………………………..
1. E-mail : ……………………………………………………….
1. Telefon ……………………………………………………….

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia :
Dostawa i montaż klimatyzacji w budynku świetlicy wiejskiej w miejscowości Linie, gmina Bielice
Kwotę netto ……………………...…….zł
Podatek VAT …………………..………..zł
CENA BRUTTO ………………………….zł
Brutto słownie: ……………………………………………………………………………..
Dostawa i montaż klimatyzacji w budynku świetlicy wiejskiej w miejscowości  Swochowo,  gmina Bielice
Kwotę netto …………………………… zł
Podatek VAT ………………………….. zł
CENA BRUTTO ………………………………… zł
Brutto słownie ………………………………….. zł
Dostawa i montaż klimatyzacji w budynku świetlicy wiejskiej w miejscowości  Chabówko, gmina Bielice
Kwotę netto …………………………… zł
Podatek VAT ………………………….. zł
CENA BRUTTO ………………………………… zł
Brutto słownie ………………………………….. zł

*Wykonawca może złożyć ofertę na wybraną część lub na wszystkie. W przypadku złożenia oferty na wybraną część – niepotrzebne skreślić.


Oświadczam, że zapoznałem się z warunkami wykonania zamówienia i nie wnoszę zastrzeżeń.
Oświadczam, że  posiadam wiedzę i kwalifikacje do wykonania przedmiotu zamówienia.       
Oświadczam, że oferowana cena brutto obejmuje całość przedmiotu zamówienia objętych zapytaniem. Przy ustaleniu ceny uwzględniono wszystkie koszty mogące wystąpić w trakcie realizacji niniejszego zamówienia.

Oświadczamy, że przedmiot umowy wykonamy w wymaganym terminie oraz akceptujemy proponowany termin wykonania zamówienia i warunki płatności zawarte w zapytaniu.


Data, podpis

………………………………….




















Załącznik nr 2

Nazwa i adres wykonawcy
………………………………………..

Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług w okresie do trzech lat przed upływem terminu składania ofert

	Lp.
	Rodzaj wykonanych dostaw
	Wartość wykonanych dostaw
	Data wykonania
	Miejsce wykonania

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Do wykazu należy załączyć dowody potwierdzające , że  prace zawarte w wykazie były wykonane lub są wykonywane należycie np. referencje potwierdzone przez zamawiającego. 











Załącznik nr 3
KLAUZULA  INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Bielice
 inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Bielice jest Pan Zbigniew Miszczak, kontakt: inspektor@cbi24.pl, tel. 576 400 511
 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODOw celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;
 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
 posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
 nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.






Załącznik Nr 4

Wzór 
oświadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 


 
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.


Data, podpis …………………………





















