W takim przypadku pracownikowi przystuguje zwrot kosztéw przejazdu w wysokosci
stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow oraz stawki za 1 kilometr przebiegu,
ustalonej przez pracodawce w § 8 pkt 2 lit. a i lit. b. zarzadzenia.

§ 4. Rejestr wyjazdow stuzbowych prowadzony jest w Sekretariacie Urzedu Gminy.

§ 5. 1. Polecenie wyjazdu stuzbowego nalezy przedtozyé do rozliczenia w ciggu 14 dni od
zakonczenia podrézy, przy czym delegacje grudniowe nalezy rozliczy¢ w ciggu 2 dni
roboczych od dnia zakonczenia podrozy.

Rozliczenie kosztéow wyjazdu stuzbowego stanowi dokument ksiggowy i zgodnie z ustawg
o rachunkowosci niedopuszczalne jest dokonywanie poprawek nie zgodnych z przepisami
ustawy.

§ 6. 1. Z tytutu podrézy stuzbowej delegowanemu przystugujq diety oraz zwrot kosztow:

a) przejazdow,

b) noclegoéw,

c) dojazdow $rodkami komunikacji miejskiej.

2. Dieta jest przeznaczona na pokrycie zwigkszonych kosztéw wyzywienia w czasie
podrézy stuzbowej, i tak:

a) jezeli podréz trwa od 8 do 12 godzin przystuguje potowa diety,

b) jezeli podréz trwa powyzej 12 godzin przystuguje dieta w petnej wysokosci,

C) jezeli podréz trwa dtuzej niz dobe, za kazdg dobe przystuguje dieta w petnej wysokosci,
a za niepetna, ale rozpoczetg dobe, jezeli podréz trwa do 8 godzin przystuguje potowa
diety, jezeli ponad 8 godzin — przystuguje dieta w petnej wysokosci.

3. Dieta nie przystuguije:

a) za czas delegowania do miejscowosci pobytu statego lub czasowe pracownika,

b) za dni wolne od pracy przypadajace na czas delegowania dtuzszy niz 10 dni, jesli
delegowany powrécit na te dni, na koszt pracodawcy, do miejscowosci pobytu statego lub
czasowego,

c) jezeli delegowanemu zapewniono bezptatne catodzienne wyzywienie.

§ 7. 1. Rozliczenie kosztéw przejazdéw nastepuje wedtug $rodka lokomogiji okreslonego w
poleceniu wyjazdu stuzbowego.

2. Do rozliczenia kosztéw podrézy pracownik zatgcza dokumenty (faktury, rachunki, bilety,
itp.) potwierdzajace poszczegdine wydatki.

3. W szczegdlinie uzasadnionych przypadkach, w razie braku dowodoéw, o ktérych mowa w



