ZARZADZENIE Nr 67/2010
Wiéjta Gminy Bielice
z dnia 18 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad delegowania pracownikéw na krajowe wyjazdy stuzbowe oraz ich

rejestrowania i rozliczania.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 19 grudnia
2002r. w sprawie wysokosci oraz warunkdéw ustalania naleznosci przystugujgacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe;j lub samorzadowej sferze budzetowej z tytutu
podrdzy stuzbowych na obszarze kraju (Dz. U. z 2002r., Nr 236 poz. 1990; z 2004 r. Nr 17,
poz. 167, Nr 271, poz. 2686; z 2005 r. Nr 186, poz. 1554; z 2006 r. Nr 227, poz. 1661) oraz
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy
(Dz. U. 22002r., Nr 27, poz. 271, Nr 30, poz. 275, Nr 236, poz. 1990: z 2004r. Nr 17, poz.
167, Nr 237, poz. 2376; z 2007 Nr 201, poz. 1462), zarzadza sie co nastepuije:

§ 1. 1. W ramach petnienia obowigzkéw stuzbowych pracownik i kierownik jednostki
organizacyjnej moze zostac¢ skierowany w podréz stuzbowa.
2. Oddelegowanie pracownika oraz rozliczenie kosztéw wyjazdu stuzbowego na terenie

kraju nastgpuje na podstawie formularza ,Polecenie wyjazdu stuzbowego”

§ 2. Polecenie wyjazdu stuzbowego podpisuje:
- dla Wéjta — Sekretarz Gminy,
- dla pracownikéw — Wejt, Sekretarz Gminy:.

§ 3. 1. Polecenie wyjazdu stuzbowego powinno zawieraé dane osobowe osoby
delegowanej, miejscowos$é¢ rozpoczecia i zakonczenia podrézy, cel i termin wyjazdu oraz
informacje o $rodkach transportu.

2. Pracodawca moze uznaé za rozpoczecie i zakonczenie podrézy stuzbowej miejscowosé
pobytu statego Ilub czasowego pracownika tylko w wyjatkowych przypadkach
uwzgledniajgc szczegéline okolicznosci wyjazdu.

3. Srodek transportu wtasciwy do odbycia podrézy okresla pracodawca.

4. Na wniosek pracownika pracodawca moze wyrazié zgode na przejazd w podrézy

stuzbowej samochodem osobowym nie bedacym wiasno$cig pracodawcy.



