Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 7/2012
z dnia 14 marca 2012 r.

Alkohol — zezwolenia Alina Pluta

« Jednorazowe zezwolenie na sprzeidaodawanie napojéw alkoholowych
«  Zezwolenie na sprzedaapojéw alkoholowych na terenie

Dzierzawa gruntu Beata Cechol

+  Cesja umowy dzieawy gruntu
Przedhienie umowy dziefawy gruntu zawartej na okres trzech lat
+  Rezygnacja z umowy dzieawy gruntu
Wydzierzawienie gruntu komunalnego na okres do trzechdgiostawienie gaza
blaszanego
+  Wydzierzawienie gruntu na okres do trzech lat w drodze tzetargowej
«  Wydzierzawienie gruntu na okres do trzech lat w drodzetprge
«  Wydzierzawienie gruntu na okres powsj trzech lat w drodze bezprzetargowej
+  Wydzierzawienie gruntu na okres powsj trzech lat w drodze przetargu
+  Wykonanie przez Gminprawa pierwokupu nieruchorém gruntowe;j
«  Zaswiadczenie potwierdzage dzierawienie gruntow
«  Zawarcie umowy dzieawy gruntu w ramach kontynuacji

Grunty nabyte — procedury Beata Cechol

+  Bezprzetargowe nabycie dziawionych gruntow zabudowanych

«  Nabycie gruntow na cele inwestycyjne w drodze @zt

«  Nabycie gruntéw w drodze bezprzetargowej

+  Nabycie nieruchomii gruntowej zabudowanej wolno stoym budynkiem

Lokale — procedury Beata Cechol

+  Sprzeda lokalu mieszkalnego na rzecz najemcy
+  Sprzeda lokalu wytkowego na rzecz najemcy

Lokale mieszkalne — procedury Beata Cechol

+  Potwierdzenie wgpienia w najem lokalu mieszkalnego po zgonie najemc
«  Pozbawienie najemcy uprawnido lokalu komunalnego

«  Przydziat lokalu socjalnego

+ Realizacja wyroku eksmisyjnego

«  Skierowanie do zawarcia umowy najmu

«  Wskazanie lokalu zamiennego

+  Wydanie zgody na adaptagomieszczenia

+  Wyrazenie zgody na podnajem lokalu komunalnego

+  Zamiana mieszka



+  Zamiana mgdzylokatorska
«  Zawarcie umowy najmu po wykonanej adaptacji ponuesaia

Medale za dlugoletnie paycie makenskie Agnieszka Gancarz

Nadanie medali za diugoletnieyeie makenskie
Nieruchomosci — procedury Beata Cechol

+  Podziat nieruchomiei

«  Rozgraniczenie nieruchorém

+  Ustalenie numeru pogdkowego nieruchoniai
«  Zamiana nieruchomnsci gruntowej

Oczyszczalnie przydomowe Agnieszka Gancarz

«  Zgtoszenie instalacji przydomowej oczyszczakiekow
Odpady komunalne Agnieszka Gancarz

«  Uzyskanie zezwolenia na odbieranie odpadéw komynhln
Optata skarbowa Dominika Masternak, Halina Wiacek, Jadwiga Sotek

«  Osoby fizyczne - wnioski w sprawie ulg, umaizedroczé sptat

+  Osoby prawne - wnioski w sprawie ulg, umatzedroczé sptat

« Udzielenie pisemnej informaciji o zakresie stosowamzepiséw prawa podatkowego
+  Whnioski w sprawie zwrotu optaty skarbowe]

Optaty - uzytkowanie wieczyste Beata Cechol

+  Przesunjcie terminu ptatn€ci optaty rocznej
+ Roziazenie na raty zalegtych nateoici z tytutu wytkowania wieczystego

Oswiata i edukacja Ryszard Mocarski, Marta Samatko

+  Dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli
+  Przygcie dziecka do przedszkola
«  Stypendium szkolne o charakterze socjalnym

Podatek od nieruchomdci Dominika Masternak

«  Deklaracja i informacja w sprawie podatku od ni&kmaci

+  Osoby fizyczne - wnioski o wydanie&@adczenia o figurowaniu w ewidencji
podatnikow

+  Osoby fizyczne - wnioski w sprawie ulg, umaizedrocza, rat

«  Osoby fizyczne wnioski o informacje w zakresie st@ania przepisow prawa
podatkowego



Osoby prawe - wnioski 0 udzielenie informacji w ezdie stosowania przepisow
prawa podatkowego

Osoby prawe - wnioski w sprawie ulg, umaizedroczé, rat

Podatek od nieruchomsci od 0s6b fizycznych, korektadznego zobowiizania

Podatek od nieruchomda od 0s6b fizycznych, zgtoszenie podmiotu opodatkaia

Podatek odsrodkow transportu Halina Wiacek
+  Osoby fizyczne - wnioski w sprawie ulg, umaizedroczé sptat
Podatek rolny i lesny Dominika Masternak

+  Deklaracja i informacja w sprawie podatk&riego
«  Deklaracja i informacja w sprawie podatku rolnego
+  Osoby fizyczne wnioski w sprawie ulg, umaiizedroczé spiat

Podatki — nadptata Halina Wiacek

«  Podatki - stwierdzenie nadptaty
«  Zaliczenie nadptaty podatku na poczet przysztydiongazan

Podatki — posgpowanie Dominika Masternak

«  Dokonanie poticenia zobowizania podatkowego

«  Odwotanie i zaalenia w trybie pogpowania

+  Podgcie posgpowania podatkowego

+  Przywrdcenie terminu

+  Sprostowanie decyzji

«  Uchylenie kary poradkowej

+  Umorzenie wszagego posipowania podatkowego

+  Uzupetnienie decyzji

«  Whniosek o wydanie Zaviadczenia nie zaleganiu w podatkach
+  Whniosek o wydanie Zaviadczenia o wysokei zobowhzan podatkowych
«  Wstrzymanie wykonania decyzji

+  Wyjasnienie watpliwosci co do tréci decyzji

«  Wznowienie posfpowania

«  Zawieszenie pogpowania podatkowego

+  Zmiana decyzji ostatecznej

«  Zmiana zakresu pagiowania

Poswiadczenie wiasnogcznasci podpisu Joanna Kita

Paswiadczenie wtasngrzndasci podpisu

Reklamy — umieszczanieZdzistaw Badora



+  Umieszczanie reklam wolno sioych
Sporzadzenie testamentu Beata Cechol

+  Sporazdzenie testamentu
Stowarzyszenia — rejestracjaBeata Cechol

+  Opinia organu nadzoru dotygza wniosku o rejestracje stowarzyszenia

+  Postanowienie o odmowie rejestracji stowarzyszenia

«  Postanowienie o wpisie do rejestru stowarzgsze

+  Rejestracja jednostki terenowej stowarzyszenia

+ Rejestracja stowarzyszenia zwyktego

+  Wydawanie decyzji o wpisie do ewidencji stowarzyskeltury fizycznej
nieprowadzcych dziatalnéci gospodarczej

Stypendia Marta Samo¢ko
+  Stypendium
Targowisko — optata Ryszard Mocarski

«  Optata targowa (dot. 0s6b fizycznych) wnioski podladw w sprawie udzielenia
pisemnej informacji o zakresie stosowania przepiptawa podatkowego

+  Optata targowa (dot. os6b fizycznych) wnioski waspach ulg (umorze odrocza,
rat)

«  Optata targowa (dot. 0s6b prawnych) wnioski poditwi w sprawie udzielenia
pisemnej informacji o zakresie stosowania przepiptawa podatkowego

+  Optata targowa (dot. oséb prawnych) wnioski w s@elwulg (umorz& zaniechania
poboru., odroczg rat)

Uzytkowanie wieczyste — proceduryBeata Cechol

«  Sprzeda na wilasné& nieruchomé¢ oddamn w uzytkowanie wieczyste
« Udzielanie bonifikat w optatach rocznych za/tkowanie wieczyste gruntu

Warunki zabudowy Zdzistaw Badora

«  Whniosek o przeniesienie decyzji o warunkach zabydow

«  Wnhniosek o ustalenie warunkéw zabudowy

+  Whniosek o wydanie Zaviadczenia o przeznaczeniu w planie zagospodar@awani
przestrzennego

Wiasnaos¢ — przeksztatceniaBeata Cechol

Nabycie prawa wiasrioi nieruchomeci
«  Przeksztatcenie prawaytkowania wieczystego w prawo wtasco



+  Sprzeda nieruchoméci dotychczasowemuzytkownikowi wieczystemu w trybie
bezprzetargowym na podstawie ustawy o gospodaecaatiomeéciami

Wybory — reklamacje Agnieszka Gancarz

+ Reklamacje na nieprawidtoéa w rejestrze wyborcow
+  Reklamacje na nieprawidtoéa w spisie wyborcow

Wycinka drzew — zezwolenia Ryszard Mocarski

+  Wydanie zezwolenia na usgnie drzew i krzewow dla wigiciela nieruchomgi

«  Wydanie zezwolenia na usgnie drzew i krzewow w zwizku z budow domu

«  Wydanie zezwolenia na usgnie drzew i krzewéw w zwizku z planowam
inwestych

+  Wydanie zezwolenia na usgnie drzew i krzewOw z pasa drogowego

Wymeldowanie — procedury Agnieszka Gancarz

. Postpowanie administracyjne w sprawie wymeldowania

+  Wymeldowanie cudzoziemca z miejsca pobytu czasowego

+  Wymeldowanie cudzoziemca z miejsca pobytu statego

+  Wymeldowanie z miejsca pobytu czasowego ponad digaiqoe
+  Wymeldowanie z miejsca pobytu statego

Wypisy i wyrysy Zdzistaw Badora

+  Whniosek o wypis i wyrys z miejscowego planu zagasowania przestrzennego
«  Wypis i wyrys ze studium uwarunkowakierunkdéw zagospodarowania

Zameldowanie — procedury Agnieszka Gancarz

«  Zameldowanie cudzoziemca na pobyt czasowy do dwiebicy
+  Zameldowanie cudzoziemca na pobyt czasowy ponacdhiesace
+  Zameldowanie cudzoziemca na pobyt staty

«  Zameldowanie na pobyt czasowy do dwdch mmsi

+  Zameldowanie na pobyt czasowy ponad dwa npesi

«  Zameldowanie na pobyt staty

Zaswiadczenia - gospodarstwa rolne Dominika Masternak
+  Wydawanie zéwiadczeé potwierdzajcych wiasné¢ gospodarstw rolnych
Zatrudnienie — procedury Sekretarz Gminy

- Swiadectwo pracy§wiadectwo wykonywania prac w szczegdlnych warunkach
«  Zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu



Zmiana imienia, nazwiska Agnieszka Gancarz

«  Dokonanie zmiany imienia dziecka

+  Dokonanie zmiany imienia i nazwiska

. Nadanie dziecku nazwiskaetra matki

+  Powro6t po rozwodzie do nazwiska noszonego przeGma@m matenstwa



