
                       Załącznik  
do zarządzenia Nr 7/2014 z dnia 29.01.2014r 

Wójta Gminy Bielice 
 

 
 

REGULAMIN  
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ 

 

Za przygotowanie i przeprowadzenie procedury postępowania o udzielenie zamówienia 

odpowiedzialność ponosi Komisja Przetargowa, która jest powoływana każdorazowo przez 

Kierownika Zamawiającego. 

Kierownikiem Zamawiającego jest Wójt Gminy Bielice. 

Zasady pracy Komisji Przetargowej określa niniejszy Regulamin Pracy Komisji Przetargowej.                                      

 

§1 

1. Komisja Przetargowa ( dalej – Komisja ) jest zespołem pomocniczym Kierownika 

Zamawiającego powołanym w szczególności do oceny spełnienia przez wykonawców 

warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz do badania i oceny 

ofert. Członek Komisji jest obowiązany rzetelnie i obiektywnie wykonywać powierzone 

mu czynności, kierując się wyłącznie przepisami prawa, posiadaną wiedzą i 

doświadczeniem. 

2. Kierownik Zamawiającego może powierzyć Komisji przygotowanie i przeprowadzenie 

postępowania, a w tym przygotowanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia  

( dalej - SIWZ ) oraz ogłoszenia o zamówieniu. 

3. Komisję powołuje Kierownik Zamawiającego  na wniosek kierownika właściwej    

komórki organizacyjnej. 

4. Komisja rozpoczyna swoją działalność z chwilą powołania, a kończy z dniem podpisania 

umowy z wybranym w postępowaniu wykonawcą lub po unieważnieniu postępowania. 

5. Członków Komisji odwołuje Kierownik  Zamawiającego.  

6. Komisja składa się  z co najmniej 3 osób .  W skład Komisji wchodzą: 

a) przewodniczący Komisji, 

b) sekretarz Komisji, 

c) członek Komisji, 

  W powyższym składzie każdorazowo znajdują się:  kierownik komórki organizacyjnej  

       realizującej zamówienie. Pracą Komisji kieruje przewodniczący Komisji. 

7. Komisja pracuje na posiedzeniach zwoływanych przez przewodniczącego Komisji. O 

terminie posiedzenia Komisji wszystkich jej członków powiadamia sekretarz. 

Posiedzenie Komisji może się odbyć przy udziale bezwzględnej większości osób 

wchodzących w jej skład. 

8. Przewidywalna nieobecność na posiedzeniu Komisji  którejkolwiek z osób wchodzących 

w jej skład musi być zgłoszona przewodniczącemu Komisji z wyprzedzeniem. 

9. W kwestiach spornych Komisja podejmuje decyzje większością głosów członków 

obecnych  na posiedzeniu. Przy równej ilości głosów „za” i „przeciw” rozstrzyga głos 

Przewodniczącego Komisji. Bezpośrednio po głosowaniu każdy z członków Komisji 

może złożyć do Kierownika Zamawiającego zdanie odrębne i załączyć je do protokołu.  



10. Komisja w toku prowadzonego postępowania może zwrócić się do Kierownika  

Zamawiającego o powołanie do składu Komisji specjalistów z określonych dziedzin lub 

branż w charakterze biegłych (rzeczoznawców). Powołany biegły nie jest członkiem 

Komisji. 

 

§ 2 
 

1. Do zadań komisji należy w szczególności:  

1) opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiającego: 

a) SIWZ, 

b) ogłoszeń właściwych dla danego trybu postępowania o udzielenie zamówienia, 

c) innych wymaganych dokumentów;  

2) udzielanie wyjaśnień dotyczących treści SIWZ, 

3) otwarcie ofert, 

4) ocena spełnienia przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia oraz badanie i ocena ofert, 

5) przedstawienie Kierownikowi Zamawiającego do zatwierdzenia propozycji 

wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, 

6) wystąpienie do Kierownika Zamawiającego z wnioskiem o unieważnienie 

postępowania o udzielenie zamówienia, 

7) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestów, odwołań lub informacji o naruszeniu 

przez Zamawiającego przepisów Ustawy Pzp oraz przedstawienie Kierownikowi 

Zamawiającego do zatwierdzenia propozycji wystąpienia do Prezesa KIO lub 

rozwiązania stawianych zarzutów, 

8) sporządzenie protokołu postępowania wraz z załącznikami ( dla postępowań 

prowadzonych zgodnie z przepisami Ustawy Pzp - zgodnie z rozporządzeniem Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 26.10.2010r w sprawie protokołu postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ), 

9) prowadzenie z uczestnikami postępowania korespondencji dotyczącej zamówienia. 

2. Dokumenty sporządzone przez Komisję wymagają zatwierdzenia przez Kierownika 

Zamawiającego.    

3. Komisja nie ma prawa ujawnić informacji, które stanowią tajemnicę prawnie chronioną, 

w tym informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic 

przedsiębiorstwa zawartych w ofertach. 

4. W przypadku stwierdzenia, iż Wykonawca, którego oferta została wybrana : 

a) przedstawił w ofercie nieprawdziwe dane,  

b) uchyla się od podpisania umowy 

lub  

c) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,  

przedstawienie Kierownikowi Zamawiającego propozycji wyboru tej spośród pozostałych 

złożonych ważnych ofert, która uzyskała najwyższą liczbę punktów. 

5. Kierownik Zamawiającego może, zgodnie z art. 15 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 

2004r Prawo zamówień publicznych ( tj. Dz. U. z 2013r poz. 907 z późn. zm. ) – dalej 

Ustawa Pzp, powierzyć przygotowanie lub przygotowanie i przeprowadzenie 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego własnej jednostce organizacyjnej 

lub osobie trzeciej. Podmioty, o których mowa działają, jako pełnomocnicy 

Zamawiającego. 



 
§ 3 

 
Pracami Komisji kieruje Przewodniczący, do którego zadań należy w szczególności: 

1. odbieranie oświadczeń osób wykonujących czynności w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia o braku lub istnieniu okoliczności powodujących wyłączenie z 

postępowania, 

2. informowanie Kierownika Zamawiającego o wystąpieniu okoliczności powodujących 

wyłączenie członka Komisji, 

3. wyznaczanie terminów posiedzeń Komisji, 

4. prowadzenie posiedzenia Komisji, 

5. przydzielanie określonym członkom Komisji zadań związanych z przygotowaniem 

dokumentów niezbędnych do przygotowania specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia (SIWZ) oraz prowadzenia postępowania, 

6. nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie 

zamówienia, 

7. reprezentowanie komisji w wystąpieniach zewnętrznych, 

8. po zakończeniu prac komisji przedkładanie Kierownikowi Zamawiającego protokołu 

postępowania o zamówienie publiczne do zatwierdzenia. 

 

 
§ 4 

 

Do zadań sekretarza należy w szczególności: 

1. prowadzenie w sposób ciągły protokołu postępowania, wypełnianie odpowiednich 

druków protokołu, włączanie wszelkiego typu oświadczeń do dokumentacji 

postępowania oraz dbałość o sprawną organizację postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

2. organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczącym posiedzeń Komisji, 

3. opracowanie projektów dokumentów przygotowywanych przez Komisję, w zakresie 

zleconym przez Przewodniczącego, 

4. obsługa techniczno-organizacyjna prac Komisji, 

5. prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczącego, 

6. przesyłanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiającego, wniosków, ogłoszeń 

i innych dokumentów przygotowanych przez Komisję, 

7. przechowywanie protokołu, ofert oraz wszelkich innych dokumentów związanych 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia, w trakcie jego trwania. 

 

§ 5 

Przebieg postępowania 
1. Część jawna - otwarcie ofert. 

Przewodniczący Komisji przedstawia zebranym:  
1) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamówienia, trybu udzielania zamówienia 

publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogłoszenia o przetargu,  

2) skład Komisji przetargowej, 

3) liczbę złożonych ofert, w tym liczbę ofert złożonych po wyznaczonym terminie, 



4) kwotę środków, jakie zamierza Zamawiający przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia, 

5) Komisja dokonuje otwarcia ofert w kolejności ich wpływu, pokazując je, że złożone 

zostały w stanie nieuszkodzonym oraz nie noszą śladów wskazujących na próbę 

naruszenia ich tajemnicy, 

6) Komisja odsyła nie otwarte oferty tym wykonawcom, którzy  : 

a) złożyli oferty po terminie, 

b) wycofali swoje oferty przed upływem terminu składania ofert 

Po otwarciu każdej oferty, Przewodniczący odczytuje, a sekretarz odnotowuje 

informacje zawarte w ofercie:  

a) nazwę i adres oferenta,  

b) cenę oferty,  

c) termin wykonania zamówienia,  

d) okres gwarancji, 

e) termin płatności, 

kierując jednocześnie zapytanie „ czy jest przedstawiciel firmy ? ” 

7) Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczący zawiadamia obecnych przedstawicieli 

Wykonawców o przypuszczalnym terminie zakończenia postępowania oraz o 

sposobie powiadomienia o wynikach. 

8) Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, członkowie Komisji niezwłocznie składają 

pisemne oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności wyłączenia członka Komisji, 

jeżeli :  

a) ubiegają się o udzielenie tego zamówienia; 

b) pozostają w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego 

stopnia, lub są związane z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z 

Wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających 

Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

c) przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia  

pozostawały w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcą lub były członkami  

władz osób prawnych ubiegających się o zamówienie;    

d) pozostają z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to 

budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób; 

e) zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku z  

postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, 

przestępstwo   przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo 

popełnione w celu  osiągnięcia korzyści majątkowych. 

9) W przypadku złożenia przez członka Komisji oświadczenia o zaistnieniu okoliczności, o 

których mowa w pkt. 8) albo złożenia oświadczenia niezgodnego z prawdą, członek 

komisji podlega niezwłocznemu wyłączeniu z dalszego udziału w pracach Komisji. 

10) Informację o wyłączeniu członka Komisji, Przewodniczący przekazuje Kierownikowi 

Zamawiającego, który w miejsce wyłączonego, może powołać nowego członka 

Komisji.  

 
 
 
 



2. Część tajna - ocena złożonych ofert. 
1) Na wniosek Przewodniczącego Komisja może zasięgać opinii rzeczoznawców, biegłych 

w przypadkach szczególnych i tego wymagających. 

2) Ocena ofert i wybór oferty najkorzystniejszej dokonywane są zgodnie z przepisami 

określonymi w niniejszej części. 

3) W trakcie oceny złożonych ofert Komisja przeprowadzi następujące czynności:  

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadają warunkom i zasadom określonym w 

SIWZ,  

b) ustali, czy oferty nie zawierają oczywistych pomyłek lub błędów rachunkowych, a 

w przypadku ich stwierdzenia poprawi omyłkę pisarską, błąd rachunkowy oraz 

inny nieistotny błąd i powiadomi wykonawców o dokonaniu korekty błędów lub 

oczywistych omyłek,  

c) w oparciu o oświadczenia i dokumenty zawarte w ofertach, komisja dokona 

oceny spełnienia warunków wymaganych przez Wykonawców,  

d) po przeprowadzeniu czynności, o których mowa w ppkt a) i c), w przypadku 

stwierdzenia, że którykolwiek z wykonawców nie złożył wymaganych oświadczeń 

lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, Komisja wzywa do uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów 

bądź pełnomocnictw w nakazanym terminie, 

e) po niedopełnieniu wezwania Komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z 

postępowania o zamówienie publiczne zawierające uzasadnienie faktyczne i 

prawne do akceptacji przez Kierownika Zamawiającego, 

f) ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą, 

g) o wykluczeniu z postępowania i odrzuceniu oferty Komisja zawiadamia 

wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty w zawiadomieniu o wyborze 

oferty najkorzystniejszej lub odrębnym zawiadomieniem ( tryb inny niż przetarg 

nieograniczony, negocjacje bez ogłoszenia, zapytanie o cenę). 

 

3. Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawców z postępowania, jeżeli  

zaistniała jedna z poniżej wymienionych okoliczności. 

1) z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:  

a) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując 

je nienależycie, lub zostali zobowiązani do zapłaty kary umownej, jeżeli szkoda ta 

lub obowiązek zapłaty kary umownej wynosiły nie mniej niż 5% wartości 

realizowanego zamówienia i zostały stwierdzone orzeczeniem sądu, które 

uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania; 

b)  
wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w 

sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi 

odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie 

od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość 

niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości umowy;  

c) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość 

ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli 

                                                 
 



układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie 

przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego; 

d) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

e) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w 

związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko 

prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko 

środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 

gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 

majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w 

zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa 

lub przestępstwa skarbowego; 

f) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo 

popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo 

przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko 

środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 

gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 

majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w 

zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa 

lub przestępstwa skarbowego; 

g) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za 

przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 

przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, 

przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo 

przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu 

osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub 

przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

h) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których 

komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób 

wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, 

przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub 

inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za 

przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo 

związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa 

skarbowego; 

i) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie 

skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę 

zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, 

przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo 

popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo 

skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku 

mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 



j) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia 

na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny 

zabronione pod groźbą kary; 

k)  
wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769) - przez okres 1 

roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;  

l)  
wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, 

spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, 

partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu 

zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 

lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się 

wyroku.  

2) Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców, którzy: 

a) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego 

postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami 

uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców 

w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;  

b) nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres 

związania ofertą albo nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą; 

c) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik 

prowadzonego postępowania; 

d) nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

e) należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331, z późn. Zm.), 

złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w tym samym 

postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie 

prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3) Komisja przygotowuje i zawiadamia równocześnie Wykonawców, którzy zostali 

wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i 

prawne. 

 
4. Komisja przedstawi wniosek do Kierownika Zamawiającego o odrzucenie oferty jeżeli 

wystąpi choćby jedna z niżej określonych przesłanek : 
1)   jest niezgodna z ustawą; 

2)   jej treść nie odpowiada treści SIWZ; 

3)   jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

4)   zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

5)   została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert; 

                                                 
 
 



6)   zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

7)   wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie nieistotnej omyłki; 

8)   jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

Komisja zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców o odrzuceniu ofert, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne. 

 
§ 6 

Ocena ofert. 
1. Członkowie Komisji w oparciu o kryteria oceny ofert określone w specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia ( dalej – SIWZ dokonają oceny złożonych ofert i wyniki wraz z 

pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpiszą  do protokołu 

postępowania ( jeżeli do oceny ofert przyjęto również inne kryteria oceny ofert niż cena 

), 

2. Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWZ stanowią podstawę do badania i oceny 

złożonych ofert. 

3. Komisja dokona oceny ważnych ( nie podlegających odrzuceniu ) ofert, stosując jednolity 

system punktowania tzn.  

a) każde kryterium oceniane będzie w skali punktowej 0 – 100 pkt, 

b) najkorzystniejsze wymierne ( określone przy pomocy liczb ) dane z oferty podlegające 

ocenie, będą ocenione maksymalną ilością punktów = 100, pozostałe będą 

przeliczane proporcjonalnie w stosunku do najlepszego, 

c) najkorzystniejsze niewymierne, ale odnoszące się wyłącznie do przedmiotu 

zamówienia, dane z oferty podlegające ocenie, będą ocenione zgodnie z przyjętymi w 

SIWZ podkryteriami szczegółowej oceny, maksymalną ilością zsumowanych punktów 

tj. równą 100, pozostałe oferty będą oceniane przez członków Komisji indywidualnie 

w stosunku do najlepszych, 

d) kryteria niewymierne oceniane będą w przyjętej skali, indywidualnie przez każdego z 

członków Komisji z zachowaniem należytej staranności, 

e) oceny od poszczególnych członków Komisji zostaną zapisane w zestawieniu 

zbiorczym protokołu postępowania, następnie pomnożone przez procentową wartość 
wagi przypisaną każdemu kryterium określoną w SIWZ, 

f)   wykorzystując wyniki indywidualnej oceny ofert, Komisja sporządzi streszczenie i 

porównanie złożonych ofert w celu zapisania w protokole postępowania, 

g) kolejność ( ranking ) ofert zostanie ustalona wg otrzymanych punktów obliczonych 

jw. Ofertą najkorzystniejszą będzie OFERTA, która otrzymała  największą ilość 

punktów. 

 
§ 7 

Unieważnienie postępowania 
1. Komisja ma obowiązek przedstawić Kierownikowi Zamawiającego wniosek o 

unieważnienie postępowania, jeżeli powstała jedna z wymienionych okoliczności  : 

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od wykonawcy niepodlegającego wyklu-

czeniu, z zastrzeżeniem pkt 2;  

2) w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenę nie złożono co najmniej 

dwóch ofert nie podlegających odrzuceniu; 



3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 

Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

4) w przypadku złożenia ofert o tej samej cenie, zostały złożone oferty dodatkowe o 

takiej samej cenie; 

5) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

wcześniej przewidzieć; 

6) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 

zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia 

publicznego; 

7) Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki 

pochodzące z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środki z 

pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o 

Wolnym Handlu (EFTA), które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie 

całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane, a możliwość unieważnienia 

postępowania na tej podstawie została przewidziana w: 

a) ogłoszeniu o zamówieniu - w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu 

nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, albo  

b) zaproszeniu do negocjacji - w postępowaniu prowadzonym w trybie negocjacji 

bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki, albo 

c) zaproszeniu do składania ofert - w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zapytania o cenę, 

2. Jeżeli Zamawiający dopuścił możliwość składania ofert częściowych, do unieważnienia w 

części postępowania o udzielenie zamówienia postanowienia powyższe stosuje się 

odpowiednio. 

3. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Komisja zawiadamia 

równocześnie wszystkich wykonawców, którzy: 

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania 

przed upływem terminu składania ofert, 

2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu 

składania ofert – podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

 

§ 8 
Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcom 

Informacja Wykonawcy o czynnościach Zamawiającego dokonanych z uchybieniem 
przepisów ustawy Pzp: 

1. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 

Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub 

zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie 

przysługuje odwołanie. 

2. Komisja w ciągu dwóch dni rozpatrzy wniesioną informację i przygotuje wniosek do 

Kierownika Zamawiającego o sposobie rozstrzygnięcia niesionej informacji. Wniosek 

podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiającego. 

3. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Komisja powtórzy czynność 

albo wykona czynności zaniechane i poinformuje o tym Wykonawców w sposób 

przewidziany w ustawie dla tej czynności. 



4. Na czynności, o których mowa w pkt. 2, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 

180 ust. 2 ustawy Pzp. 

1. W przypadku, gdy rozstrzygnięcie informacji powoduje zmiany wyniku postępowania, o 

rozstrzygnięciu  Komisja zawiadamia wszystkich  Wykonawców,  którzy złożyli ważne 

oferty.  

 
Odwołanie. 
1. W przypadku wniesienia odwołania po terminie złożenia ofert, Komisja zawiadamia w 

ciągu 2 dni wszystkich Wykonawców o wniesionym odwołaniu przesyłając kopię 

odwołania wraz z pouczeniem o prawie przystąpienia do odwołania. 

2. W zawiadomieniu, o którym mowa w pkt. 1 Komisja wzywa Wykonawcę, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza ( pod rygorem wykluczenia z postępowania ) do 

przedłużenia ważności wadium. 

3. Komisja, na polecenie Kierownika Zamawiającego może przygotować odpowiedź na 

zarzuty postawione w odwołaniu. Przewodniczący komisji przekazuje, wraz ze 

stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Kierownikowi Zamawiającego  najpóźniej w ciągu 

3 dni od jego otrzymania. 

4. Odpowiedź zawierającą uwzględnienie wszystkich zarzutów w odwołaniu, po jej 

zaakceptowaniu przez Kierownika Zamawiającego, Komisja przesyła przed wyznaczonym 

terminem rozprawy na adres Prezesa KIO. 

 

§ 9 
Zakończenie postępowania 

1. Po podpisaniu protokołu postępowania przez sekretarza Komisji i jego zatwierdzeniu 

przez Kierownika Zamawiającego, Przewodniczący Komisji podaje wyniki postępowania 

do publicznej wiadomości poprzez zamieszczenie ogłoszenia na stronie internetowej 

Zamawiającego, na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego oraz niezwłoczne 

powiadomienie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. W zawiadomieniu 

przesyłanym Wykonawcy, którego ofertę wybrano, określa się również miejsce i 

planowany termin zawarcia umowy.  
2. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej dla przetargu nieograniczonego, 

negocjacji bez ogłoszenia i zapytania o cenę zawiera również informacje o wykluczeniu z 

postępowania oraz o odrzuceniu ofert. 
3. Z postępowania Komisja przetargowa sporządza protokół. 
4. Po zawarciu umowy, jeżeli wartość zamówienia przekracza równowartość 14.000 euro, 

Komisja zamieszcza ogłoszenie o udzieleniu zamówienia publicznego, jeżeli wartość 

zamówienia jest poniżej wartości progowych -  w BZP, a jeżeli wartość zamówienia jest 

powyżej wartości progowych i ogłoszenie było opublikowane na stronach Urzędu 

Publikacji Wspólnot Europejskich ( dla dostaw i usług > 207.000 euro, dla robót 

budowlanych > 5.186.000 euro ) w Dzienniku Urzędowym UE. 
5. W przypadku udziału w pracach komisji biegłych (rzeczoznawców), Komisja odnotuje ich 

udział i dane w protokole postępowania. 
6. Komisja nie ma prawa ujawnić : 

1) informacji, które stanowią ważny interes państwa, 

2) informacji, które stanowią ważne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej 

konkurencji, które zostały zastrzeżone przez oferenta w ofercie. 

 



7. Komisji zabrania się : 
1) dokonywać jakichkolwiek poprawek w ofercie, 

2) naruszać przepisy ustawy i interpretować je na korzyść którejkolwiek ze stron, 

3) zataić dane, które mogą mieć wpływ na ocenę i wybór oferty, 

4) świadomie naruszać zasadę bezstronności przy rozpatrywaniu i ocenie ofert. 

 
§ 10 

Komisja kończy prace związane z udzieleniem danego zamówienia z dniem podpisania 

umowy w sprawie zamówienia lub po unieważnieniu postępowania. 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 


