W.0050.4.2018

Zarzadzenie Nr 4/18

Wojta Gminy Bielice

z dnia 24 stycznia 2018 r.

w sprawie ustalenia terminarza przekazywania akt do archiwum zaktadowego na
2018 rok.
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Na podstawie § 63 ust.1 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik Nr 1 do
Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r. Nr
poz. 67 i Nr 27, poz.140) / i § 10 ust. 2 Instrukcji archiwalnej stanowigce;j
zatgcznik Nr 6 do Rozporzgdzenia, o ktbrym mowa wyzej zarzgdzam, co nastepuije:

§ 1. Ustalam terminarz przekazywania akt przez komérki organizacyjne Urzedu
Gminy Bielice do archiwum zaktadowego na 2018 rok.

Lp. Nazwa stanowiska pracy Termin przekazania materialéw
1. |Sekretarz Gminy luty
) ngodziglqe stanowisko .d/s ob's’rugi biura Rlady Gminy, luty
" |dziatalnosci gospodarczej, archiwum, zdrowia
3 Samodzielne stanowisko ds. kancelarii urzedu, promocji luty
" lgminy, kadr
Samodzielne stanowisko ds. gospodarki
4. |nieruchomosciami, gospodarki mieszkaniowe;j, marzec
gospodarki wodnej i lesnej, rolnictwa
5 _Samodzielne stan.ow.isko ds. oswiaty, kultury, sportu marzec
* |i funduszy europejskich
6 Samodziglne stgnowisko ds. gospodarki komunalnej, marzec
" |ochrony srodowiska
Samodzielne stanowisko ds. informacji niejawnych,
7. ladministratora bezpieczenstwa informacji, ochrony kwiecien
przeciwpozarowej, zaopatrzenia wyborow
3 Samodzielpe Stanowiskq ds. inwes'tycji, remontow, kwiecien
* |gospodarki przestrzennej, drogownictwa
Samodzielne stanowisko ds. obywatelskich,
9. |wojskowych, obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kwiecien
kryzysowego
10. | Osrodek Pomocy Spotecznej maj
11. | Gminna Biblioteka Publiczna maj
12. |Referat Budzetu i Finanséw czerwiec

W szczegélnie uzasadnionych sytuacjach dopuszcza sie przekazywanie akt do archiwum
zaktadowego w innych terminach/ po wcze$niejszym uzgodnieniu z archiwistg zaktadowym/.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Archiwiscie Zaktadowemu - Koordynatorowi czynno$ci
Kancelaryjnych Urzedu Gminy Bielice.




§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Bielice

Zdzistaw Lech Twardowski



