W.0050.4.2013

ZARZ ADZENIE Nr 4/2013
Wojta Gminy Bielice
z dnia 07stycznia 2013 r.

w sprawie ustalenia terminarza przekazywania aldvgpstatecznie zatatwionych do
Archiwum Zaktadowego Ukdu Gminy Bielice

Na podstawie 8 10 ust. 2 instrukcji archiwalnegnsiwicej zahcznik Nr 6 do
rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznidl2f) w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akaz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz. U1My poz. 67) zarglza s¢, Co nastpuje:

81Ustala st terminarz przekazywania akt spraw ostatecznidweaych za 2011 rok
do Archiwum Zaktadowego Uedu Gminy Bielice oraz wyznaczagsbsoby odpowiedzialne
za ich przekazanie, jak w aakniku do niniejszego zadzenia.

82.Wykonanie zargdzenia powierza siKoordynatorowi Czynnii Kancelaryjnych

w Urzedzie Gminy Bielice.
8§3Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podcia.

Wjt Gminy Bielice

Zdzistaw Lech Twardowski



Terminarz przekazania do archiwum zaktadowego aktgraw ostatecznie zatatwionych
za 2011 rok

Lp.

Nazwa komorki
organizacyjnej

Pracownik wyznaczony do
przekazania akt

Termin
przekazania akt

Stanowisko ds. Obstugi Biura Ra
Gminy, dziatalnéci gospodarczej,
archiwum

y

Alina Pluta

10.01.2013

Sekretarka

Joanna Kita

10.01.-18.01.2¢

13

Stanowisko ds. Informacji
Niejawnych, ABI i ITB-IN, Obrony
Cywilnej i Zaradzania
Kryzysowego, Ochotniczych
Strazy Pazarnych, Zaopatrzenia,
Wyborow

Ferdynand Faliszek

10.01.-18.01.20

Stanowisko ds. Ksgowasci
budzetowej

Danuta Ostrowska

21.01-25.01.201

Stanowisko ds. Plac i rozlicze
finansowych

Zofia Wasowicz

21.01-25.01.2013

Skarbnik

Halina Butkowska

21.01-25.01.201

K

Stanowisko ds. Prowadzenia kas
podatku VAT iswiadcze
pracowniczych i przedmiotow
nietrwatych

s

Jadwiga Sotek

21.01-25.01.201

W

Stanowisko ds. Wymiaru podatkd
i optat, promocji gminy i zdrowia

W

Dominika Masternak

11.02-15.02.201

Stanowisko ds. Windykacji
naleznosci budzetowych,srodkow
trwatych

Halina Wicek

11.02-15.02.2013

10.

Stanowisko ds. Inwestyciji,
budownictwa i remontéw,
gospodarki przestrzennej,
drogownictwa, zaméwie
publicznych

Zdzistaw Badora

18.02.-22.02.201

3

11.

Stanowisko ds. Qviaty, kultury i
sportu, turystyki rekreacji i
gospodarki komunalnej

Ryszard Mocarski

18.02.-22.02.201

3




13. | Stanowisko ds. Rolnictwa, Krystyna Rutkowska 25.02.-1.03.2013
Gospodarki Mieszkaniowej,
Gospodarki Nieruchonsgiami,
Funduszy Europejskich
14. | Osrodek Pomocy Spotecznej Anna Kopacka 4.03.-15.03.2013
Renata Kécielska
Marta Sameéko
15. | Gminna Biblioteka Publiczna Hiieta Kreft 4.03.-15.03.2013
16. | Stanowisko ds Ochrony 25.03.-29.03.2013
Srodowiska, Gospodarki Wodne;
Lesnej, Melioracji i takarstwa
17. | Stanowisko ds. Obywatelskich, Rafat Pertak 25.03.-29.03.201

Wojskowych, Obronnych,
Kadrowych

3



