Zarzgdzenie Nr 8/20

Wojta Gminy Bielice

z dnia 22 stycznia 2020 r.

w sprawie ustalenia terminarza przekazywania akt do archiwum zaktadowego na 2020 rok.

Na podstawie § 63 ust1 Instrukcji kancelaryjnej stanowiagce] zatgcznik Nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 i Nr 27, poz.140)/i § 10 ust. 2
Instrukcji archiwalnej stanowiacej zatacznik Nr 6 do Rozporzadzenia, o ktorym mowa wyiej
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam terminarz przekazywania akt przez komorki organizacyjne Urzedu Gminy Bielice do
archiwum zaktadowego na 2020 rok.

Lp. Nazwa stanowiska pracy Termin przekazania materialow

1. |Zastepca Wojta Gminy luty

Samodzielne stanowisko d/s obstugi biura Rady Gminy,
2. |dziatalnoéci gospodarczej, gospodarki nieruchomosciami luty
gospodarki mieszkaniowej, rolnictwa,

Samodzielne stanowisko ds. kancelarii urzedu, promocji

3. gminy, archiwum, zaopatrzenia luty
Samodzielne stanowisko ds. gospodarki komunalnej,
4. |gospodarki wodnej i lesnej, ochrony $rodowiska, marzec

fowiectwa

Samodzielne stanowisko ds. oswiaty, kultury, sportu i
5. |funduszy europejskich, ochrony przeciwpozarowe;j, marzec
obstugi jednostek pomocniczych

Samodzielne Stanowisko ds. inwestycji, remontow,

6. |gospodarki przestrzennej, drogownictwa, transportu kwiecien
drogowego
Samodzielne stanowisko ds. obywatelskich,
7 wojskowych, obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania feonisdian
- |kryzysowego, informaciji nigjawnych, administratora i L
bezpieczenstwa informaciji, wyborow
Oérodek Pomocy Spotecznej maj
9. | Gminna Biblioteka Publiczna maj
10. |Referat Bud:zetu i Finanséw czerwiec

W szczegolnie uzasadnionych sytuacjach dopuszcza sig przekazywanie akt do archiwum zaktadowe
W innych terminach / po wczesniejszym ustaleniu z archiwista zaktadowym/
§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Archiwi$cie Zaktadowemu

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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